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Entrainement 32

Savoirs faire

Modéle de document

Pré-Requis

Aucun

Durée

10 minutes

1. Ouvrir Word ou Writer

2. Saisir et mettre en forme la facture suivante :

Société Brison
28 rue des Marroniers .
75000 Paris . Client :

N* facture Date :

Brut
Remise

Net commerciale
TVA
Net 3 payer

3. Sauvegarder le document en tant que modéle sous le nom : Facture

4. Fermer le document

5. Créer un document a parti du modéle de document : Facture

6. Fermer le document

7. Fermer I'application




