Fiche-outil n° 08 cterrier.com

Excel 2007 . A1
Saisie controlee T
Exemple :
Cellule de Message d’information Message d’erreur si la saisie n’est pas
saisie indiguant comment réaliser la conforme ala procédure programmée
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Procédure age
4 |Gautron Saisir une donnée Erreur &J
5 |Larbou comprise entre 18
et 60 Ans ;
B La donnée saisie n'est pas comprize entre 18 et 60 ans
7
2 | péessayer | [ Annuler ] [ Aide
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- Activer le lieu ou saisir la donnée

- Cliguer le haut de la page ou double-cliquer I'endroit ou commencer la saisie ou cliquer I'ascenseur des barres de
défilement

- Cliguer la cellule dans laquelle réaliser la saisie controlée

- Cliquer 'onglet : Données Validation des données (2 o]

=] . - - -
- Cliquer |’0Uti| E‘Jahdatloﬂ ges dOﬂﬂEEST Options | Message de saisie I Alerte d'erreur
Critéres de validation
. .. . . Autoriser :
= Définition des limites Nombreentier || [ Lonerer sivie
Données :
- Cliquer |’0ng|et . OptionS comprise entre
- Sélectionner le type de donnée autorisée puis paramétrer les critéres de Hrimem :
. . . . 18
sélection (limites ou autres...) Magmm
&80

Validation des données @Ii_hj

Options | Message de saisie | Alerte d'erreur

Quand la cellule est sélectionnée

u Message d ’ i nfO rmation Afficher le message de saisie suivant
Titre :
- Cliquer l'onglet : Message de saisie Pracédure age|
- Saisir le titre du message puis le message a afficher lorsque la cellule Message de saisie :
Saisir une donnée comprise entre 18 et 60 Ans -

est activée

Validation des données Ll_J@ X
Merte derreur

Quand des données non valides sont tapées

Afficher le message d'erreur suivant :

= Message d’erreur stie: Tie:
Arrét Erreur
- Cliquer 'onglet : Alerte d’erreur Message derreur ;
- Saisir le titre du message puis le message a afficher lorsque la saisie ) e e e [
est incorrecte. €3
- Cliquer OK ] i




