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1. PROTEGER DES CELLULES ET LES FORMULES (VERROUILLER)

Par défaut les cellules sont verrouillées (protégées)

iv.@.
Protéger
Ia feuille

- Cliquer I'onglet : Révision

- Activer la protection des cellules

- Cliquer l'outil : Protéger la feuille

- Activer les protections & mettre en ceuvre

- Saisir éventuellement un mot de passe. (Dans ce cas vous devez
impérativement vous en souvenir)

- Cliquer : OK

- Confirmer éventuellement le mot de passe puis cliquer : OK

2. DESACTIVER LA PROTECTION DES CELLULES

- Cliquer l'outil : Oter la protection de la feuille
- Saisir éventuellement le mot de passe puis cliqguer OK

3. MODIFIER LA PROTECTION DE CERTAINES CELLULES

- Oter la protection des cellules s'il y en a une
- Sélectionner les cellules a déprotéger par cliqué-glissé
- Cliquer 'onglet : Accueil
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Protéger la feuille

Protéger |a feuile et le contenu des cellules verrouillées

Mot de passe pour Gter |a protection de |a feuille :

Autgriser tous les utilisateurs de cette feuile & :

A
Sélectionner les cellules déverrouillées
"] Format de cellule

"] Format de colonnes

"] Format de lignes

[ Ingérer des colonnes

[ Insérer des lignes

[ Insérer des liens hypertexte

[ supprimer les colonnes

[ supprimer les lignes -

m

- Cliquer le bouton d’affichage de la fenétre : Police

oK ] ’ Annuler
Oter la protection
de la feuille
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Format de cellule |i|éj

| Nombre | Alignement | Police | Bordure | Remplissage |

- Cliquer 'onglet : Protection
- Désactiver la case : Verrouillée —m— 0 Fn ——»p
- Cliquer : OK

Verrouilée
[F] Masquée

Le verrouillage des cellules ou le masquage des formules sont sans effet si la feuile n'est pas protégée
{onglet Révision, groupe Modifications, bouton Protéger la feuille).




