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1. CREER UN SMARTART
- Cliquer 'onglet : Insertion Chosir un graphique Smarthrt =)
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- Cliquer le type de SmartArt a créer dans la zone de gauche I e HH EE! . .
- Sélectionner a droite |a représentation désirée - = -

=

_

- Cliquer : OK

- Cliguer dans les zones de texte et saisir le texte désiré

2. PARAMETRER LA STRUCTURE DU SMARTART

Attention : Il est possible de modifier

- Le SmartArt
Ou
- Un élément du SmartArt

nexte]

[Texte]

= Modifier la forme du SmartArt
- Cliguer le SmartArt

- Cliquer 'onglet : Création des Outils SmartArt puis cliquer dans la

zone : Disposition 'option désirée
Ou
- Cliguer/droit la bordure du SmartArt — Modifier la disposition
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Dispositions

- Cliquer le type de SmartArt a afficher dans la zone de gauche puis sélectionner a droite la représentation désirée

= Modifier la forme d’un élément

- Cliguer/droit un élément - Modifier la forme
- Sélectionner la forme désirée

= Ajouter un élément

- Cliquer/droit un élément - Ajouter une forme
- Sélectionner I'option désirée

= Supprimer un élément

- Cliquer I'élément a supprimer - [Suppr]

3. METTRE EN FORME LE SMARTART

= Modifier le texte d’un élément

- Cliquer le texte a modifier et réaliser la modification
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= Modifier le style du SmartArt
- Cliquer le SmartArt puis cliquer dans la zone : Style SmartArt I'option désirée
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Styles SmartArt
= Modifier les couleurs des éléments
- Cliquer I'outil : Modifier les couleurs prieing = = — = ii
- Sélectionner le jeu de couleurs désiré dans la liste affichée au-dessous e -
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- Cliquer I'élément a paramétrer

- Cliquer I'onglet : Format des Outils SmartArt

- Paramétrer le format de I'élément a I'aide des outils de la zone : Styles de formes

Styles de formes

& Remplissage de forme =
- [Z Contour de forme ~

= b Effets surla forme

4. RETABLIR LE SMARTART INITIAL

- Cliquer l'outil : Rétablir le graphique

5. POSITION ET HABILLAGE

- Cliguer le SmartArt

- Cliquer 'onglet : Format des Outils SmartArt

Rétablir le
graphigue

- Cliquer l'outil : Habillage de texte puis I'option désirée
- Cliquer/glisser le SmartArt a I'endroit désiré

2 Habillage du texte =

P

Aligné sur le texte
Carré

Rapproché
Derrigre le texte
Devant le texte
Haut et bas

Au travers

Autres options de dispasition...




