	Fiche N°
	Thèmes

	1
	Principe de fonctionnement

· Schéma (p 1)


	2
	Création de la société

· Créer le dossier d’une société (p 2)


	3
	Les paramètres de la société

· Saisir la banque de la société (p 10)


	4
	Le fichier clients

· Saisir les clients (p 13)


	5
	Les fichiers de base

· Choisir les colonnes à afficher dans le tableau (p 16)
· Trier le tableau (p 20)
· Afficher son nom en pied de page du tableau (p 21)


	6
	Le fichier fournisseurs

· Saisir les fournisseurs (p 17)


	7
	Le fichier familles d’articles

· Saisir les familles d’articles (p 20)


	8
	Le fichier articles

· Saisir les articles (p 23)


	9
	La facture, l’avoir
· Créer une facture ou un avoir (p 27)


	10
	Le devis, la commande, le bon de livraison et la facture

· Créer un devis (p 33)
· Transférer un devis en commande (p 35)
· Transférer une commande en bon de livraison (p 39)
· Transférer un bon de livraison en facture (p 42)


	11
	L’analyseur commercial

· Editer une analyse des ventes (p 47)


	12
	La saisie des règlements clients

· Saisir les règlements des clients (p 50)


	13
	Les tarifs par quantité

· Gérer les tarifs par quantité (p 53)


	14
	La gestion des stocks

· Gérer le stock en fonction d’un stock d’alerte (p 58)
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