	Fiche

N°9
	La facture, l’avoir


Objectifs :

· Créer une facture « directe » ou un avoir
· Imprimer une facture ou un avoir
Vous devez créer le 03/01/2010 la facture n°1 à envoyer au client Minot.
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1° Création d’une facture
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2° Impression d’une facture
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Sélectionner la facture à valider





La saisie de la facture est terminée





Attention aux remises affectées aux articles








( Attention, une fois validée la facture ne pourra plus être modifiée





La facture est créée, il faut la valider





( Il est conseillé de faire un « aperçu » avant d’imprimer la facture





Tous les articles ont été saisis. Il reste à saisir les frais de port et la remise globale en « Pied de facture ».





1- Sélectionner la facture à imprimer


2- Cliquer sur l’icône « Imprimer »


3- Sélectionner le format A4





La facture est validée
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Facture n° F001


Date : 03/01/2010


Client : Minot


Mode de règlement : par chèque





Produits à facturer :


5 produits « table ronde »


3 produits « table basse »


6 produits « commode » remise de 5% sur cet article


4 produits « lit » remise de 7% sur cet article





Remise globale : 15%


Frais de port soumis : 150 euros





























































































































Cliquer sur la cellule « Article » de la première ligne pour ajouter le premier article
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Après avoir créé le 1er article, il faut « Ajouter » les suivants





Saisir l’entête de la facture : N°, Code client et Date





Il n’y a aucune facture pour l’instant








Modes opératoires Ciel Gestion 2008 Fiche n°9

Page 28
Professeur : Mr Cisternino

